
1. IDENTIFICACIÓN DEL INSTRUMENTO: 

SENA 

Programa de formaclón: Coordinclón en Slstemas Integrados de Gestión CSIG 

Resutados (s) de aprendizaje b evaluar: Elaborar la Informaclón documentada de los sistemas integrados de gestión, según lineamlentos de la organizaclón y normas vlgente:s 
Evidencias de aprendizaje requeridas para aprobar el (los) resultado (s) de aprendizaje, según la planeación pedagóglca: 

Tipc 

Tipo 
Tipo 

2. PRESENTACIÓN E INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO: 
Señor/a Instructor/a: 

INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL SG- SST 

-Dbserve en detalle el proceso y/o valore el producto y evalúe con obletividad. 
Eomparta, con el Aprendiz, los resultados obtenidos y acuerde, sl es necesario, un nuevo momento de evaluación. 

- Frme el Instrumento, verifique la firma del Aprendiz y registre la fecha de la evaluación 

3. CUERPO DEL INSTRUMENTO: 

Criterlos de Evaluaclón 

Evldencia a evaluar: INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL SG-sST 

ldentfica la información 
documenta da necesana para la 
implementacon del sistema 

integrado de gestón, con base e 
los requisitos normatvos, los 
lineamientos, y la estructura 

documental de la organizacón. 

docume 

canc 

Estabiece la estructura 

Elabora la información 
documentada del sistema 
integrado de gestón, segün 
contexto de la organización, 

bTema y normas de 
redacción y ortografia 

integradoEslablece un proceso de elabor ación, revisión y aprcbación, para aseguar 
de gestón que la información documenlada del $G SST sea pertinente 

|Iineamientos de la organización Establece la es truct ur a jerárquca de los docurmenlos, conmo Polica, 

rogistros, planes y programas y documertos de mejora contrya del SG 

ldentifica metodologlss para la elabarción de intomación documertada 
del SG-SST 

Los documertos del SGSST cumplen con bs prnci 
con otros documert os (homogeneidad) y nivel de detalle aptopiado 
(edensión) 

Firma del aprendiz: 

Cudady fecha: 

Indicadores 

Los documertos del sG sST cumplen con loa principios de conveniencia 
técruca (cons enso) y de descripción de lo neces ario y real (equiibrio) 
Elabora inlormación documentada, segun ineamientos de la NTC ISO 
10013. 2021 y Normalividad legal vigente aplicable al SG-SSsT en 
Calombia 

Elabora la inlormación documentada utizando la herramienta 
correspondierte, como plart ila, hoja de calcuo o sotlware de gesliön, segun lo requiera el SG-SST 

SST 

Describe información documentada uizando el método coespondiente 
como prcsa, ujograma, pictogramas o mato, según lo requiera el SG 

herencia 

Redacia documentación del SG-SST de forma clara, coherentey precisa 

Utiza sotware para gestión de la inlamación document ada del SG-SST 

La información documentada del SG SST incluyo la uiización del método 
5WH (Que, Quien, Cuando, Donde, Par qué y Cómo) 

La nlormación documert ada del SG-SST, incluye logo, encabezado, 
versión y codficación 

La información documentada del SG- SST, incye cortra de cambios o 
modificaciones y registros 

La (s) evidencia (s) es PERTINENTE (S) 
(son) : 

La información document ada del SG- SST, nduyo propósto, alcance y 
definiciones 

DE CALIDAD 

La inlormación document ada del $G-SST, Incluye documentoso 
referencias normatvas 

4. RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN: 

vIGENTE (S) 
AUTÉNTICA (S) 

|Julcdo evaluativo: A: Aprobado; D: Deficiente: 

Firma del(los) instructor(es): Nanda Melia Collazos 

S 

Centro Nacional de Asistencia Técnlca a la Industria - ASTIN 
LISTA DE CHEQUEO PROCESO YIO PRODUCTO 
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No. 14 de 25 Instructora: Nanda Melia Collazos 
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call, 8 de abl de 2026 
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ARGUEN ROORIsu 
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NATAIR CARA NATALA ESPAÑA 
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Evaluación (S o V: Si cumple. No X: No cumple) 
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Ficha de caracterlzaclón: 3078577 
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